І СИЛАБУС НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ
	1. Загальна інформація про навчальну дисципліну

	Повна назва навчальної дисципліни
	Адміністративні провадження та їх особливості

	Повна офіційна назва закладу вищої освіти
	Сумський державний університет

	Повна назва структурного підрозділу
	Навчально-науковий інститут права. Кафедра адміністративного, господарського права та фінансово-економічної безпеки 

	Розробник(и)
	Колеснікова Марія Вікторівна

	Рівень вищої освіти
	другий рівень вищої освіти, НРК – 8 рівень, QF-LLL – 7 рівень, FQ-EHEA – другий цикл.

	Семестр вивчення навчальної дисципліни
	3 семестр

	Обсяг навчальної дисципліни
	Обсяг навчальної дисципліни становить 5 кредитів ЄКТС, 150 годин, з яких 32 годин становить контактна робота з викладачем (16 години лекцій, 16 години практичних робіт), 118 годин становить самостійна робота

	Мова(и) викладання
	Українською мовою

	2. Місце навчальної дисципліни в освітній програмі

	Статус дисципліни
	Вибіркова навчальна дисципліна для освітньої програми «Правознавство» спеціальності 081 «Право»

	Передумови для вивчення дисципліни
	«Конституційне право», «Адміністративне право», «Адміністративно-процесуальне право»

	Додаткові умови
	Передумови відсутні

	Обмеження
	Обмеження відсутні

	3. Мета навчальної дисципліни

	Метою навчальної дисципліни є отримання теоретичних знань щодо основних теоретичних та методологічних засад адміністративних проваджень, сформувати навички практичного використання методів і прийомів управління в адміністративній сфері.

	4. Зміст навчальної дисципліни

	Тема 1. Вступ до навчальної дисципліни. Поняття адміністративного процесу та адміністративного процесуального права України. Сутність адміністративного процесу та його зміст.
Предмет, метод, принципи, система адміністративного процесуального права України. Адміністративне процесуальне право як самостійна галузь у системі права України та його взаємодія з іншими галузями права. Джерела адміністративного процесуального права.  Поняття, ознаки та основні риси адміністративних процесуальних норм, особливості їх структури. Поняття, структура, види та основні риси адміністративних процесуальних правовідносин. Поняття та особливості адміністративного процесу. Структура адміністративного процесу.  Адміністративні провадження та їх види.  Стадії адміністративних проваджень. Адміністративні процедури.  Адміністративна юрисдикція. Адміністративна юстиція (судочинство)

Тема 2. Провадження у сфері управління. 
Поняття, зміст та структура проваджень у сфері управління. Адміністративні провадження за заявою суб'єкта звернення. Адміністративні провадження за ініціативою органу владних повноважень. Адміністративні провадження за скаргою суб'єкта звернення. 

Тема 3. Реєстраційно-дозвільні провадження.
Поняття, види та структура реєстраційних процедур.Поняття "дозвільна система" та його елементи. Види реєстраційно-дозвільних проваджень.

Тема 4. Контрольно-наглядові провадження.
Забезпечення законності в державному регулюванні має місце у процесі повсякденної діяльності публічних органів, а в деяких випадках - громадян, і дістає вияв у: припиненні порушень законів; застосуванні заходів щодо ліквідації причин та умов, які їх породжують; відновленні порушених прав і законних інтересів громадян та юридичних осіб; покаранні осіб, винних у порушенні законності; неминучості покарання за порушення вимог законності; вихованні працівників апарату управління в дусі суворого дотримання закону. Всі ці завдання досить успішно можуть бути вирішені за допомогою контролю як засобу забезпечення законності в публічному управлінні.

Тема 5. Провадження за зверненням громадян.
Правові основи провадження за зверненням громадян.  Види звернень громадян, їх характеристика та особливості проваджень. Вимоги до звернення громадян. Учасники адміністративних проваджень за зверненням громадян. Стадії та структура провадження за зверненням громадян. Діловодство за зверненням громадян.

Тема 6. Організація адміністративного судочинства в Україні.
Поняття, завдання та мета адміністративного судочинства. Система та повноваження адміністративних судів. Склад суду та відводи.  Судові виклики та повідомлення. Фіксування адміністративного процесу.  Підвідомчість (юрисдикція) адміністративних справ. Поняття підсудності адміністративних справ, її види.Провадження в адміністративних судах.

Тема 7. Провадження в адміністративних судах.
Звернення до адміністративного суду та відкриття провадження в адміністративній справі. Підготовче провадження.  Судовий розгляд справи.  Судові рішення, їх зміст та порядок ухвалення.  Перегляд судових рішень в апеляційному порядку. Апеляційне провадження.  Перегляд судових рішень у касаційному порядку. Касаційне провадження.  Перегляд судових рішень за нововиявленими обставинами. Порядок виконання судових рішень.  Відповідальність за невиконання судових рішень.
Тема 8. Провадження у справах про адміністративні правопорушення.
Загальна характеристика провадження у справах про адміністративні правопорушення.  Права та обов'язки осіб, які беруть участь у провадженні в справі про адміністративні правопорушення.  Органи (посадові особи), які розглядають справи про адміністративні правопорушення.  Відкриття справи про адміністративне правопорушення.  Розгляд справи про адміністративне правопорушення Винесення постанови у справі про адміністративне правопорушення  Перегляд постанови у справі про адміністративне правопорушення. Виконання постанови у справі про адміністративне правопорушення.

	5. Очікувані результати навчання навчальної дисципліни

	Після успішного вивчення навчальної дисципліни здобувач вищої освіти зможе:

	РН1.
	знати особливості адміністративних проваджень

	РН2.
	застосовувати у практичній діяльності навиків складання процесуальних документів 

	РН3.
	знати положення, що регулюють адміністративні провадження та вміти їх застосовувати.

	6. Роль навчальної дисципліни у досягненні програмних результатів 

	7. Види навчальних занять та навчальної діяльності

	7.1 Види навчальних занять

	Видами навчальних занять при вивченні дисципліни є лекції (Л) та практичні заняття (ПЗ). 
 Тема 1. 
Л 1. Вступ до навчальної дисципліни. Поняття адміністративного процесу та адміністративного процесуального права України. Сутність адміністративного процесу та його зміст.
Предмет, метод, принципи, система адміністративного процесуального права України. Адміністративне процесуальне право як самостійна галузь у системі права України та його взаємодія з іншими галузями права. Джерела адміністративного процесуального права.  Поняття, ознаки та основні риси адміністративних процесуальних норм, особливості їх структури. Поняття, структура, види та основні риси адміністративних процесуальних правовідносин. Поняття та особливості адміністративного процесу. Структура адміністративного процесу.  Адміністративні провадження та їх види.  Стадії адміністративних проваджень. Адміністративні процедури.  Адміністративна юрисдикція. Адміністративна юстиція (судочинство).
ПЗ 1. Вступ до навчальної дисципліни. Поняття адміністративного процесу та адміністративного процесуального права України. Предмет, метод, принципи, система адміністративного процесуального права України. Адміністративне процесуальне право як самостійна галузь у системі права України та його взаємодія з іншими галузями права. Джерела адміністративного процесуального права.  Поняття, ознаки та основні риси адміністративних процесуальних норм, особливості їх структури. Поняття, структура, види та основні риси адміністративних процесуальних правовідносин. Поняття та особливості адміністративного процесу. Структура адміністративного процесу.  Адміністративні провадження та їх види.  Стадії адміністративних проваджень. Адміністративні процедури.  Адміністративна юрисдикція. Адміністративна юстиція (судочинство).
Тема 2. 
Л 2. Провадження у сфері управління. Реєстраційно-дозвільні провадження. 
Поняття, зміст та структура проваджень у сфері управління. Адміністративні провадження за заявою суб'єкта звернення. Адміністративні провадження за ініціативою органу владних повноважень. Адміністративні провадження за скаргою суб'єкта звернення. Поняття, види та структура реєстраційних процедур. Поняття  "дозвільна система" та його елементи. Види реєстраційно-дозвільних проваджень.
ПЗ 2. Провадження у сфері управління. 
Поняття, зміст та структура проваджень у сфері управління. Адміністративні провадження за заявою суб'єкта звернення. Адміністративні провадження за ініціативою органу владних повноважень. Адміністративні провадження за скаргою суб'єкта звернення. 
Тема 3. 
Л 3. Реєстраційно-дозвільні провадження. Поняття, види та структура реєстраційних процедур. Поняття «дозвільна система» та його елементи. Види реєстраційно-дозвільних проваджень.
ПЗ 3. Реєстраційно-дозвільні провадження. Поняття, види та структура реєстраційних процедур. Поняття «дозвільна система» та його елементи. Види реєстраційно-дозвільних проваджень.
Тема 4. 
Л 4.Контрольно-наглядові провадження. Забезпечення законності в державному регулюванні має місце у процесі повсякденної діяльності публічних органів, а в деяких випадках - громадян, і дістає вияв у: припиненні порушень законів; застосуванні заходів щодо ліквідації причин та умов, які їх породжують; відновленні порушених прав і законних інтересів громадян та юридичних осіб; покаранні осіб, винних у порушенні законності; неминучості покарання за порушення вимог законності; вихованні працівників апарату управління в дусі суворого дотримання закону. Всі ці завдання досить успішно можуть бути вирішені за допомогою контролю як засобу забезпечення законності в публічному управлінні.
ПЗ 4. Контрольно-наглядові провадження. Забезпечення законності в державному регулюванні має місце у процесі повсякденної діяльності публічних органів, а в деяких випадках - громадян, і дістає вияв у: припиненні порушень законів; застосуванні заходів щодо ліквідації причин та умов, які їх породжують; відновленні порушених прав і законних інтересів громадян та юридичних осіб; покаранні осіб, винних у порушенні законності; неминучості покарання за порушення вимог законності; вихованні працівників апарату управління в дусі суворого дотримання закону. Всі ці завдання досить успішно можуть бути вирішені за допомогою контролю як засобу забезпечення законності в публічному управлінні.
Тема 5. 
Л 5. Провадження за зверненням громадян. Правові основи провадження за зверненням громадян.  Види звернень громадян, їх характеристика та особливості проваджень. Вимоги до звернення громадян. Учасники адміністративних проваджень за зверненням громадян. Стадії та структура провадження за зверненням громадян. Діловодство за зверненням громадян.
ПЗ 5. Провадження за зверненням громадян. Правові основи провадження за зверненням громадян.  Види звернень громадян, їх характеристика та особливості проваджень. Вимоги до звернення громадян. Учасники адміністративних проваджень за зверненням громадян. Стадії та структура провадження за зверненням громадян. Діловодство за зверненням громадян.
Тема 6. 
Л 6. Організація адміністративного судочинства в Україні. Поняття, завдання та мета адміністративного судочинства. Система та повноваження адміністративних судів. Склад суду та відводи.  Судові виклики та повідомлення. Фіксування адміністративного процесу.  Підвідомчість (юрисдикція) адміністративних справ. Поняття підсудності адміністративних справ, її види.Провадження в адміністративних судах. 
ПЗ 6. Організація адміністративного судочинства в Україні. Поняття, завдання та мета адміністративного судочинства. Система та повноваження адміністративних судів. Склад суду та відводи.  Судові виклики та повідомлення. Фіксування адміністративного процесу.  Підвідомчість (юрисдикція) адміністративних справ. Поняття підсудності адміністративних справ, її види.Провадження в адміністративних судах. 
Тема 7.
Л 7. Провадження в адміністративних судах. Звернення до адміністративного суду та відкриття провадження в адміністративній справі. Підготовче провадження.  Судовий розгляд справи.  Судові рішення, їх зміст та порядок ухвалення.  Перегляд судових рішень в апеляційному порядку. Апеляційне провадження.  Перегляд судових рішень у касаційному порядку. Касаційне провадження.  Перегляд судових рішень за нововиявленими обставинами. Порядок виконання судових рішень.  Відповідальність за невиконання судових рішень.
ПЗ 7. Провадження в адміністративних судах. Звернення до адміністративного суду та відкриття провадження в адміністративній справі. Підготовче провадження.  Судовий розгляд справи.  Судові рішення, їх зміст та порядок ухвалення.  Перегляд судових рішень в апеляційному порядку. Апеляційне провадження.  Перегляд судових рішень у касаційному порядку. Касаційне провадження.  Перегляд судових рішень за нововиявленими обставинами. Порядок виконання судових рішень.  Відповідальність за невиконання судових рішень.
Тема 8. 
Л 8. Провадження у справах про адміністративні правопорушення. Загальна характеристика провадження у справах про адміністративні правопорушення.  Права та обов'язки осіб, які беруть участь у провадженні в справі про адміністративні правопорушення.  Органи (посадові особи), які розглядають справи про адміністративні правопорушення.  Відкриття справи про адміністративне правопорушення.  Розгляд справи про адміністративне правопорушення Винесення постанови у справі про адміністративне правопорушення  Перегляд постанови у справі про адміністративне правопорушення. Виконання постанови у справі про адміністративне правопорушення.
ПЗ 8. Провадження у справах про адміністративні правопорушення. Загальна характеристика провадження у справах про адміністративні правопорушення.  Права та обов'язки осіб, які беруть участь у провадженні в справі про адміністративні правопорушення.  Органи (посадові особи), які розглядають справи про адміністративні правопорушення.  Відкриття справи про адміністративне правопорушення.  Розгляд справи про адміністративне правопорушення Винесення постанови у справі про адміністративне правопорушення  Перегляд постанови у справі про адміністративне правопорушення. Виконання постанови у справі про адміністративне правопорушення.

	7.2 Види навчальної діяльності 

	НД 1. Правові документи за темою в межах змісту дисциплін.
НД 2. Підготовка та виконання тестових завдань за темами практичних занять.
НД 3. Виконання реферату за темами дисциплін.
НД 4. Написання контрольних робіт за результатами вивчення теоретичного матеріалу.

	8.   Методивикладання, навчання

	Дисципліна передбачає навчання через:
МН1. лекції-візуалізації;
МН2. Інтерактивні лекції;
МН 3. навчальна дискусія при обговоренні процесуальних документів;
МН 4. практичні заняття; 
МН 5. практико-орієнтоване навчання.
Лекції надають студентам матеріали щодо основних положень у сфері адміністративних проваджень з різних точок зору, що є основою для самостійного навчання здобувачів другого рівня вищої освіти (РН 1 та РН 3). Лекції доповнюються практичними заняттями, що надають студентам можливість застосовувати теоретичні знання на практичних прикладах (РН 1, РН 2, РН 3). Практико-орієнтоване навчання передбачає застосування студентами у практичній діяльності критеріїв, необхідних для оформлення процесуальних документів (РН 2). Самостійному навчанню сприятиме підготовка до лекцій, практичних занять. Підготовка процесуальних документів забезпечує формування результатів навчання РН 2 та РН 3. Робота по підготовці реферату сприяє розвитку навичок застосування загальних та спеціальних методів наукового дослідження а також оформлення його результатів (РН 2). 

	9. Методи та критерії оцінювання

	9.1. Критерії оцінювання

	Розподіл рейтингових балів за видами навчальної роботи:

	Шкала оцінювання ECTS
	Визначення
	Чотирибальна національна шкала оцінювання
	Рейтингова бальна шкала оцінювання

	А
	Відмінневиконаннялише з незначноюкількістюпомилок
	5 (відмінно)
	90<RD<100

	В
	Вищесередньогорівня з кількомапомилками
	4 (добре)
	82 <RD < 89

	С
	В загальному правильна робота з певноюкількістюпомилок
	
	74<RD<81

	D
	Непогано, але з незначноюкількістюнедоліків
	3 (задовільно)
	64 <RD<73

	Е
	Виконаннязадовольняємінімальнікритерії
	

	60<RD<63

	FX
	Можливеповторнескладання
	2 (незадовільно)
	35 <RD<59

	F
	Необхіднийповторний курс з навчальноїдисципліни
	

	0<RD<34




	9.2 Методи поточного формативного оцінювання

	За навчальною дисципліною передбачені такі методи поточного формативного оцінювання: опитування у формі «мозковий штурм» та усні коментарі викладача за його результатами, настанови викладача в процесі виконання практичного завдання, самооцінювання поточного тестування, обговорення та взаємооцінювання студентами виконаних практичних завдань.

	9.3 Методи підсумкового сумативного оцінювання

	Оцінювання протягом семестру проводиться у формі усних та письмових опитувань (М1), перевірки процесуальних документів (М2), перевірки реферату (М3), тестування (М4). Всі роботи повинні бути виконані самостійно. Індивідуальні завдання, схожі між собою, будуть відхилені.
Оцінка студента формується таким чином:
1. виконання завдань на практичному заняття – 16 балів ( 8 пр.занять по 2 бали);
1. підготовка процесуальних документів (написання, презентація та обговорення) – 12 балів ( 4 документа по 3 бали);
1. контрольна робота (тести) – 20 балів ( 2 роботи по 10 балів);
1. реферат – 12 балів.
1. Підсумкова контрольна робота – 40 балів.
Форма підсумкового контролю – диференційований залік.
Перескладання підсумкового модульного контролю студентами, які отримали рейтинговий бал за модульний цикл, що відповідає незадовільній оцінці, проводиться не пізніше двох тижнів після атестаційного, як правило, одноразово. При виконанні всіх запланованих видів навчальної роботи і незадовільній підсумковій оцінці з модульного циклу рейтингові бали студентові нараховуються. Позитивні оцінки з модульного циклу в цілому та його складових не підвищуються (студент має право підвищити рейтинговий бал на заході підсумкового семестрового контролю).

	10.  Ресурсне забезпечення навчальної дисципліни 

	10.1 Засоби навчання
	Навчальний процес потребує використання мультимедіа, відео- і звуковідтворювальної, проєкційної апаратури (ЗН 1); комп’ютерів, комп’ютерних систем та мереж (ЗН 2); програмного забезпечення (Інтернет-опитування (ЗН 3) та інформаційно-правової системи з потужними сучасними інструментами для аналізу, моніторингу та відстеження змін правового поля (ЗН 4).

	10.2 Інформаційне та навчально- методичне забезпечення
	Основна література:
1.Адміністративнепроцесуальне право України : навч.-метод. посіб. / I. О. Картузова [та ін.] ; М-во освіти і науки України, Нац. ун-т "Одес. юрид. акад.". – К. : Фенікс, 2016. – 400 с.
2.Адміністративнесудочинство : навч. посіб. / за заг. ред. Н. Б. Писаренко. – Х. : Право, 2016. – 312 с.
3. АдміністративнесудочинствоУкраїни: теорія та практика : монографія / Вищ. адмін. суд України ; за заг. ред. О. М. Нечитайла. – К. : Компанія "ВАІТЕ", 2015. – 288 с.
Допоміжна література:
1. Конституція України : Закон України від 28.06.1996 р. № 254к/96-ВР Верховна Рада України. 
2. Цивільний кодекс України : Закон України від 16.01.2003 р. № 435-IV Верховна Рада України. 
3. Кодекс України про адміністративні правопорушення // ВВР. -1984.
4. КодексадміністративногосудочинстваУкраїни [Текст] : чиннезак-во зізмінами та допов. ВідомостіВерховної Ради України (ВВР), 2005, № 35-36, № 37
Інформаційні ресурси в Інтернеті:
1. library.nlu.edu.ua/POLN_TEXT/KNIGI/ANGL/1/Englishposobie1.pdf
кафедрианглійськоїмовиХарківськогодержавного ... conduct of the trial are rather mechanical and they constitute proce
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